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Neue Teilnahme- und Leistungsnachweise 

 

Liebe Studierende, 

 

für einige Studiengänge werden am Institut für Romanistik noch Teilnahme- und Leistungsnachweise 

(umgangssprachlich auch „Scheine“) ausgegeben. Hierzu möchten wir Ihnen einige Neuerungen be-

kannt geben, da die Formulare überarbeitet und sowohl inhaltlich als auch auf die Handhabe bezogen 

verbessert worden sind. Sie finden die neuen Formulare auf der Homepage des Instituts unter „Studium 

& Lehre“ > „Scheinformulare“. Wichtig ist, dass die alten Formulare ab sofort nicht mehr verwendet 

werden dürfen und keine „alten Scheine“ mehr von den DozentInnen unterschrieben werden. 

Zur Handhabe: 

Es handelt sich um druckbare PDF-Formulare, die bitte am PC ausgefüllt werden. Die von Ihnen aus-

zufüllenden Felder sind rot markiert (Die anderen Felder bitte auch nicht handschriftlich ausfüllen!). Wie 

zuvor, befinden sich auf einer DIN A4-Seite zwei Scheinexemplare. Sie brauchen jedoch nur eins aus-

zufüllen, die Felder des zweiten Scheins werden automatisch mitgeneriert.  

Beachten Sie bitte weiterhin folgende organisatorische Neuerungen: 

 Im Gegensatz zu früher (eine DIN A4-Seite = zwei unterschiedliche Scheine) beziehen sich ab sofort 

beide auf der DIN A4-Seite enthaltenen Exemplare auf nur eine Lehrveranstaltung. 

 Das im unteren Bereich des PDF-Dokuments vorhandene zweite Exemplar, das automatisch mitge-

neriert wird, ist zum Verbleib im Institutssekretariat und trägt bereits einen entsprechenden Ver-

merk. 

 Der/die Dozent/in unterschreibt und stempelt beide Exemplare mit einem personalisierten Na-

mensstempel. Nur mit Stempel und Unterschrift erhalten die Scheine ihre Gültigkeit. 

 Bei Abholung des „fertigen“ Scheins im Sekretariat unterschreiben Sie das Sekretariatsexemplar und 

bekommen daraufhin Ihr Exemplar ausgehändigt. 

 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an den/die jeweilige/n Dozent/in. 

 

 

Rostock, den 29. September 2014 

Der Institutsdirektor 


